ATSOFT

ASTERI TEHTAVASEURANTA

Vuosipaivitys 22.10.2009

Atsoft Oy Makinen
Malminkaari 21 B Puh (09) 350 7530 Paivystykset: 0400-316 088,
00700 HEL SINKI Fax (09) 350 75321 0400-505 596, 0500-703 730
http://www.atsoft.fi Tuki (09) 350 75320 Email atsoft @atsoft.fi



http://www.atsoft.fi/

SISALLYSLUETTELO

© © N o g & W D P

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

PAIVITYKSEN ASENTAMINEN .....ccccoevecericeeeeeeee s 4
NEUVOTTELUTAPAHTUMAN SYOTTOA TEHOSTETTU 5

NEUVOTTELUN ALOITUSAJAN KORJAAMINEN.............. 6
NEUVOTTELUTAPAHTUMIEN LASKUTTAMINEN........... 7
NEUVOTTELUTAPAHTUMAT PAPERILLE..........ccooenne. 8
SELOSTUSTEKSTIN KATEVA MUOKKAUS..........ccceueunee. 9
ASIAKKAAN KOTISIVUT ...t 9
ASIAKKAAT AAKKOSJIARJESTYKSESSA..........ccceveveeee, 10
JOUKKOSAHKOPOSTITUS ..ottt 11
PAIVASAANTO EDELLISTEN VAIHEIDEN

PERUSTEELLA ... 12
MAARAAIKA NYT-SANALLA ..., 12
VARITYKSEN NOPEUTTAMINEN ...ccoooiiieeeeeeeeeeeeee s 13
TYONTEKIJAN PAIVITTAINEN TYOAIKA......cooeveeee 14
AIKALEIMAN TYONTEKIJANNIMI c.coovoviiicciercrererceee, 14
PAALLEKKAISEN ASTERI-AJANKAYTON

LASKUTTAMINEN ..o 15

AIKALEIMAT NAHTAVILLA JA SALASANAN TAKANA16
AUTOMAATTINEN VARMUUSKOPIOINTI ....ceeriiieeee. 17
YHTEYSTIEDOT, TUKI e, 19
HINNAST O e 20



ASTERI TEHTAVASEURANNAN VUOSIPAIVITY S 22.10.2009

Arvoisa lukija!

Tassa vihkossa kerromme, mitd ominaisuuksia on tullut Asteri
Tehtavaseuranta -ohjelmaan edellisen vuosipéivityksen jal keen.

Uusia ominaisuuksia ovat mm:;

parannuksi a neuvottel utapahtumien syottoon, tulostamiseen ja
laskuttamiseen

sel ostustekstien kateva muokkaus

asiakkaat aakkosjérjestyksessa tehtdvia ja tehtavarunkoja
|adattaessa

joukkosahkopostitus

uudet koodit tavoitepdiva- ja maardpai vasdannoissa
varityksen nopeuttaminen Tehtavét kiireellisyys érjestyksessa
-ikkunassa

tyontekijan péivittdisen tydajan tulostaminen

paallekkéi sen gankayton laskuttaminen

aikaleimojen ndkyminen tai asettaminen salasanojen taakse
automaatti nen varmuuskopiointi

Viime hetken vinkit kotisivultamme

Tarkista viime hetken vinkit kotisivultamme ennen péivityksen

asentamista.
www.atsoft.fi/tspv.htm

I Imaista mainostilaa refer enssilistallamme

Julkaisemme kotisivullamme referenssilistaa Asteri ohjelmien
kayttgjistd. Bonuksena julkaisemme lyhyen mainoslauseen/kuvauksen
yrityksen toiminnasta.

Pyydamme ilmoittamaan, jos voimme julkaista tietonne (mikdli ette jo

olelistalla).
www.atsoft.fi/referenssiluettelo.php
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1.

PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Suosittelemme péivityksen asentamista netistd, jotta saat aivan
uusimman ohjelmaversion. Jos kaytéat cd:tg, laita cd asemaan ja sulje
tehtévaseurantaohjelma. Jos alkutaulu el k&ynnisty, valitse
Kaynnistd|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe (tarvittaessa
tutki Oman tietokoneen kautta mika on cd-aseman levytunnus, voi olla

muukin kuin d).

?Asteri Tehtidvdseuranta - Asennusleyy (Yersio:22.10.2009)

=10l x|

[Pika-azennus] = nopein azennus [el tee
pikakuvaketta]

[Azenna ensiasennus] = Asennus uudelle
koneelle [tama azennus nittaa joz olet uusi

Azenna ensiasennus Azenna ilman param.td.

;@Asenna paivitys

K.opioi tehtayvarungot

[Azenna paivy .
ohielmaversigAsenna paivitys

napsauttamalla

[Azenna ilma . e
parametritied [Asenna piivitys]
ezim. uudelle

Kayttiohjeet Jos alkutaulu ei kdynnisty,

e

lukemizeen tdsuorita levylta d:lasenna.exe

Asteri tehtavaseuranta paivitys (v-2:22.10.2009)

Tounzip all files in tzpaiv. exe to the specified folgds (
prezs the nzip buttan. e

P
o
Run Wingip |

Urzip

Unzip Tao Folder:

Atzoft Oy Makinen - www_atsoft hi

puh [09)350 7530 m

fax [D9])35075321
1 filefs) unzipped successf

x|

paivystys 0400 31¢

ez 'without Prompting

About |
Help |

Licensed to Atzoft Oy b akinen

Kun pdivitys on asentunut, k&ynnista ohjelmajavalitse Ohje|Tietoja
Asteri Tehtavaseurannasta. Tarkista, etta paivamaara on 22.10.2009

tal uudempi:

?Asteri Tehtdvdseuranta
Tiedosto  M&arita Muokkaa Lataa SOL  Tulosta  S&hkdposti

| =¥ 1005 =13l

Tkkuna #f Ohje

= Asiakk, Tietoja Asteri 'I_'»'_.nt-%'-.-'-%
e

Tietoja Asteri Tehtdviseurannasta

seurannasta...

ASTERI TEHTAVASEURANTA

lallennal ﬁotisivutl Aineistol ggz'l L’Iﬁfil I

Paina nappia. niin naet laskuittaisen erttelyn: [~ Maptare

Avainna 7877506 | L

i

“d  Tarkista, etta
Lizanimi  |Anr

versiopaivamaara on muuttunut

Versio 22.10.2009
(c) Aisoft Oy Makinen, p. (09) 350 7530

. - Atzon Atk-palvelu  [Atzo MEkinen FL 43
Daie K asamikatu €A 3 Betrieh AG Bbteilung 2 Erka | ettbste |
Paibba  IN0TAN HAREERI IMRA Betrieh AG Abteilung 2 Einka

Jos ohjelma el péaivittynyt, tarkista mihin hakemistoon ohjelmaon

asennettu katsomalla Tiedosto

| Kerro Windows-hakemisto, ja

suorita paivitys uudestaan vaihtaen Unzip to Folder -kohtaan oikea

hakemisto.

4/20

Asteri Tehtévaseuranta— Vuosipaivitys 22.10.2009



2. NEUVOTTELUTAPAHTUMAN SYOTTOA TEHOSTETTU

Neuvottel utapahtuman syottoikkuna tulee nyt nékyviin ruudun

SOL Tulosta  ehkoposti IMkuns  Ohje

Tiedosto  Maarits Muokkas Latsa

=lofxji= Bloitetty [311.2009 113426

Baj Myt 3.11.2009 11:35:35 Kulunut  §0:01:08
_Esi | Tyontekiis  [uiio
Osoite ' !
Kasarmikatu B & Aiheen atsikka Il —

PL434
Einkaufstrasse 1
Kakwimyllpmtie 5

i
imi | Tiinan Taimistopalvel
X _ s0n Atk-palvel
5 etriet eilun
. afe Reging ija Makka
snite: e -
isketti i Forppu
isi atti b Skinen
allen Galleria alle Kipsi
Puhelin |[|9.1 24455 Kuntolan Kuntokesk Kurtopolku 2
Lassen Lomarnckit | Lasse Limatainen | Rukatunturintis |
Nurnera 1006 Modehuset Anna-Be i Jonkdping &b Mstra Storgatan
Mils Buggare AS Bogstadveien 4
Maksuehta |3 Peten Puu Oy Pele Palikka Koivutie 2
Tinan Taimistopalve | Tina Tarkka PL 343 :
Alennus |5 r Laskutustiedot
Ostanut kel |1 i Tuotenumero [ Hae tuote!
Ostanutmk [470,58 Tustephmé |
. Laskutusselite. |
Laskutusosoite e
Weloitusyksikkamaars |1

Toimitusosoite Welaitusylsikhki |ka

% v

hsikkohinta |

i
i i i+ it
e ‘ e . alv-prasentt [

Anepiti | [0 [FPii [Bihepii

Neuvottel utapahtuman syottoikkuna el enda pida ohjelmaa lukittuna,
vaan voit tapahtuman aikana k&éyda katselemassa muita asioita
ohjelmassa.

Lis8&-painikkeen teksti on siksi gjaksi muuttunut JATKA!-tekstiks, ja
sitd painamalla neuvottel utapahtuman ikkuna tulee taas
paallimmaiseks.
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3. NEUVOTTELUN ALOITUSAJAN KORJAAMINEN

Neuvottel utapahtuman sy6ttoikkunassa nékyy nyt tapahtuman
akuaika, kuluva kellonaika ja tdhan neuvontaan kaytetty juokseva

aka

Tapahtuman alkuaikaa paéset muuttelemaan. Tasta on hyotya esim.
silloin, kun olet aoittanut asiakaspuhelun kaynnistaméatta tapahtuman
syottéaja kun puhelu venyykin niin pitkaks, etta haluat kirjata sen
tapahtumaksi ja haluat oikaista sille todellisen puhelun alkamisgjan.

. Tiinan Toimistopalyelut Dy ﬂ
T sitet [311 2008 10:34.26

N Mgt 3.11.200911:48:37 Kulunut

Tysnieki [k 7|
Aiheen otzikka I Maaraksi alkawat
minuutit, Tallenna

Tallenna
Peruuta

Tuotenumero | Hae tuate!

HH

r Laskutustiedot

Tuaterphms |

Laskutusselite. |

Weloitusyksikkdmsard [1
Welnituspksikki [kpl
Vksikkhinta |

alv-prozentt |

Alkamis- ja paéttymisaikoja voit korjata jal kikateen
Tapahtumahistoria- tai Asiakkaan neuvottel utapahtumat -ikkunassa.
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4.

NEUVOTTELUTAPAHTUMIEN LASKUTTAMINEN

Neuvottel utapahtumien laskutuksessa ajanké&yton perusteella tulee nyt
selitteeks ensisijaisesti Laskutusselite, toissijaisesti Selitejajos

L askutukseen saa nyt siirrettya neuvottel utapahtumat joko tunteinatal
minuutteina laskettuna. Laita hinnastoon vastaavat hinnat
laskutusperustein "neuvottelutunti” tai "neuvottel uminuutti”

Nyt saat mukaan tarvittaessa myos kéytetyn gan perusteellane
neuvottel utapahtumat, joita el ole hinnoiteltu muistiota syGtettéessa.
Kaytetty aika lasketaan minuutteinajavoit syottda hinnastoon esim.
L askutusperuste = neuvottel uminuutti
Alarga=0
Ylarga=5
ahinta= 12,34
Varal = kokonaishinta
ja
L askutusperuste = neuvottel uminuutti
Alarga=5
Ylarga=10
a-hinta= 18,97
Varal = kokonaishinta
jne.

Neuvottel utapahtumat voit hinnoitella my6s usealla eri
minuuttihinnalla seuraavasti:
- teetuotteita, joissa on eri myyntihinta, esim.
tuote 10 hinta 1,00 €
tuote 20 hinta 1,20 €
- neuvottel utapahtumaa syOttéessasi hae sopivanhintainen tuote
- kun neuvottel utapahtuma on valmis, paina"Méaaréks alkavat
minuutit, Tallenna’, jolloin veloitusyksikkomaaraks tulee
neuvottel utapahtuman kesto alkavin minuutein

Tulosta|L ahetteet laskutukseen -toiminnossa valitse
"Neuvottel utapahtumat hinnoittelun perusteella’

Asteri Tehtdvaseuranta— Vuosipéivitys 22.10.2009
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S. NEUVOTTELUTAPAHTUMAT PAPERILLE

Tulosta | Neuvottelutapahtumat -toiminnossa on nyt mahdollisuus
valita paperille nékyviks sarakkeiksi joko entiseen tapaan aikaleima-
yms. tietojatai uutena vaihtoehtona laskutustietojayms.

Voit myos méaritella tulosteen otsikon ja valita, tul ostetaanko kaikki
asiakkaat, kukin eri paperiarkille.

. Tulosta neuvottelutapahtumat

— &ziakkaat Tyontekiat
 kakkn asiakkast % kaikki tydntekijat
" Asten Mallyritys " tyontekijs = |
— Aikarajauz
Alkamizaika on walilla 1.1.1900 - 1.1.2100

ezim. muodosza 6.2 2007 tai 6.2 2007 11:12:34

x|
/ ol
Tyio- ja newvattelutapahtumat /

— Tulogtetaan

" Paperile

Otzikko

Paperitulosteezza nakywat sarakkest

% Kaikki asiakkaat en papersille

= Ruudulle Muistioon " aikalgimat yms. k’
= Ruudulle Excelin % |azkutustiedaot yms.

ok Peruuta
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6.

SELOSTUSTEKSTIN KATEVA MUOKKAUS

Tapahtumahistoria- ja Asiakkaan tapahtumahistoria -ikkunoissa on nyt
sel ostusteksti isossa tekstikentésss, jossa sita padsee muokkaamaan.

=k Tapahtumahistoria

=1

=]

Bajaal | Faikki |

Leike-
poydalle

Aziakas kyspi alustavasti, mita toimeniteits tarvitaan yhtismuodon muuttarmiseks ky.sta opke. Palaa asiaan ensi kuussa,

Paperille |

aife]

T imni

Aihepiiri

Selite

Lyhenne Fuuk ausi Wuosi

HaZe

v htigruodoh muutta

7.

ASIAKKAAN KOTISIVUT

Asiakkaan selaus -ikkunassa on nyt Kotisivut-painike, jolla aukeaa

nettisel aimeen asiakaskortiston Kotisivut-kenttdan merkitty nettisivu.

?Asteri Tehtiviseuranta

Tiedosto Maarikd Muokkaa Lataa

SOL Tulosta

Sahképo:

10271 - Asks

Paina nappia. ni

A
Eraantynpt 0]

‘AVU\I’]H& 0ooe

~10/x]

[~ Maptars

Laskutuscsoite
Toirnitus cesoite:
Koadirivi
Sahkoposti
Matk apuhelin
Woip

Fax

Kotisivut

‘rhiepshenkilol

.y

| Aster Mallipritys Oy
Ohielmistokuja 1 &
99999 SOFTALA
puh [09) 351 1122
10271

0

45

dows Internet Explorer

Tiedosta

. Suosikit

n Taloushallinnon Asteri ohjelmat tilitoimistoille ja pk-yrit... |

£ | Wi slice -valikoima + g Ehdatetut sivustat +

Tilaustenkasittely

Etatuki ¥lldpitosivut: Kirjanpito
Laskutus Lihetelaskutus Palkat
Ostoreskontra Isanndinti

Tuloveroilmoitus

Kayttaislle:
- Keskustelualue

Tehtavaseuranta kp Is pl or vk
Kayttdjdnestelmat Verkko

- Tukisivut, vuosipdivitvkset

- Tilikartat, laskulomakkest

- Ohieita uuden koneen ostajalle
- Doz ohjelmst uutesn konsesesn

- Dos ohjelmat ja kiroitin
- Win ohjelmat uuteen koneeseen

| 25809

R —

ey, sksoft fi

- Asennuschjeits, verkkossennus

Ostajalle:
- Esitteet, esittelyversiot
- YllSpitosopimus

- Tilaa esitteits postitse
- Osta ohjelma

Yhteistykumppanit:

- Tilitoimistot, mikrotu ki
Lisgksi:

- Kayttaoikeussopimus
- Oppilaitosksytta

- Kysy lis55 (palautelomake)

- Maksuliikenneasiantuntijzlle

- Hinnasto , pdivitvshinnasto

Tuotteet | Referenssit | Yhteys | Hakemisto | tukiblog

Myynti ja kdyttajatuki puh. (09)350 7530
arkisin 8:00 - 16:00
atsoft@atsoft.fi, palautelomake

Hae sivuilta: Hae

Atsoft Oy Makinen kehittas ja yllapit3a Asteri yritysohjeh
kirjanpito, palkanmaksu, laskutus, myyntireskontra,
ostoreskontra, isdnndinti, tehtadvaseuranta, tilaustenkasitte
tuloveroilmoitus.

+ Lue esitteitd, asenna esittelyversio
» Katso opetusvideoita, lue ohjekirjoja
+ Tutustu kayttajiin, kysy lisdtietoa
« Osta ohjelma

- Jalleenmyvist. Kouluttsiat

- Kurssit (koulutus), Messut

- Monen k&vitsisn lisenssit

Tukiblogissa:
Vuckravakuus

Tilintarkastuskertomuksen kielteisten lausuntojen ilmoittamine
muuttunut 2008

# Suorituksen kohdistaminen vikisin maksukuukauteen

Energistodistus toimisto- ja liikerakennuksesta?

Automaattinen varmuuskopio Asteri-ohijelmissa

Asteri Tehtdvaseuranta— Vuosipéivitys 22.10.2009
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8. ASIAKKAAT AAKKOSIARJESTYK SESSA

Tehtéavarunkoja ladattaessa asiakkaat nékyvét valintataul ukossa nyt
nimen mukaan aakkostettuna.

& fsteri Tehtdviseurant a
w Ladataan mallitehtdvarunko tehtdvarungoaks

Malitehtav aungen tunnus | =] tai Tehtavadunk !
Asiskkaan Y-tunus | | Hael |
Aziakkaan rimi | Hael |
ok | Peuuta |
l & Kaksoisnapsauta, niin asiakas tulee valituksi hinnastoon
vatee | suie |
M unmue [ Himni | e
i Annen Ananas Ky | ]
| 199939939 | Asteni Maliyntys | L
| LY moeenx {Agten Malyniys Oy |
Abzon Atk-palvelu |
Cafe Regna
Disketi Oy
ez Flanistien Oy
| Kallen G alena
|| 12345674 | Kurssi Oy ]
:|[ee08408:2 Kutonen | = o =
| Laseon Lol ol
EE0E7ED-3 Maino Maanvijelgs |
BEOES114  (Melomen
Faten Puu Oy { e
| Saanan Tuniunpahe, i I :] F

Tehtévia ladattaessa asiakkaat nakyvét alaspudotuslistassa nyt nimen
mukaan aakkostettuna elvéatkd enda Y -tunnuksen mukai sessa
jarjestyksessa.
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9.

JOUKKOSAHKOPOSTITUS

Sahk6posti-toi minnossa on nyt taulukko, johon tulee ehdolle
Asiakkaat-ikkunaan rajattujen asiakkaiden olemassa olevat
sahkopostiosoitteet. Niita voi poistellataulukostajalisdilla
viimeiselle, tahdella merkitylleriville.

. Lihets sthkiipostia . =% x|
e Lihets fuiakhast- o fEmr : Laheld sllakeyass
L ikkurassa olevile Ll e | Coiztu | Bstazza olewlle:
L 3hethEbn z3hkbpostiosoile |Iii@|:£rnislu.cnm Sahkiopost
mikamakneriZatsolt Azteni Male
EM TP pabvsin |:I'ﬂ||:|.nh| fi || raburuneniEatsalt b Asden Maly
|| stso.makinenEatoofl fi Agtei Mali,
Wastaanoh zan ru
sahkipostiogoibe [jos [dhatat #*
sahkepostia vain yhdele

vaslaamaltaale
[~ Lesataan vastaanotisan ozcibebiedat medin

[~ AIA Ishets kulausmeis iseles

Otskkoddie; |

i) | ¥
Eedi !
Ohessa alw-lashelms syyskuulca 2007,
e, Oma tilitoimistosi Tyhjenna
Lekepripd 2ks
Lekepoydale

Voit myds muokkailla osoitteitatal poistellatai liséilld saman
asiakkaan pilkulla eroteltuja rinnakkai sosoitteita.

Kun taulukossa on haluamasi osoitteet, voit |ahettéa viestit painamalla
"Laheta alaolevassa listassa oleville:" - painiketta.

HUOM! Jos liséilet uusiariveja (eli séhkdpostiosoitteita), huomaa,
ettd asiakaskohtai sissa kansioissa olevat mahdolliset liitetiedostot
|Oytyvét Y -tunnuksen perusteella, joten sekin kentta taytyy
liitetiedostoja tarvittaessa taydentaa.
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10.

11.

PAIVASAANTO EDELLISTEN VAIHEIDEN
PERUSTEELLA

Voit kayttaa tavoitepa vasdannissa ja maargpai vasdannissa koodia ed,
joka viittaa edellisen vaihenumeron péivaan.

Esimerkki

Voit kayttaa tavoitepéi vasaannissa ja maarapai vasaannossa koodia et,
joka viittaa esitietovaiheen péivaan.

Esimerkki

vaihe 1

MAARAAIKA NYT-SANALLA

Tehtévienluonnin maaraai kasdannossa voit nyt kayttda "nyt"-sanaa,

Esim. jos t&nd&n on 18.10.2009 niin

saanto: tuottaa:
nyt-15 3.10.2009
nyt-5 13.10.2009
nyt 18.10.2009
nyt+13 31.10.2009
nyt+15 2.10.2009
jne.
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12.  VARITYKSEN NOPEUTTAMINEN

Tehtavat kiireellisyysarjestyksessa -ikkunoiden véritysta on
nopeutettu siten, etta varitetddn vain ensimmainen sarake ja
palvamaara-sarake.

j ﬂqnﬂll Fa'\nldl Murtuwah'lknll

=

”...._..._n.-m i Mj | Aihepin ]‘;rih:  |iyhenne |Kwk-:|lm |‘-‘uusl ﬂww'.[suwrcpavmﬁ;&l -:l'.f-: Vuhwuna-]ialmoual'-r Blaketh,
willfladc EF Emkasls paﬂl [ &k F anlckl E 2008 510008 5
TRl ~i7laz: EP taikista mysr| TakMyza B 2009 5102009 5
EP haikista vesn| Talero B 2003 A10.2009 5
will7lo2c kP AlV-kijauks| ALVER B 2003 A10.2009 f
07l EF AL ot | ALY B 2008 5102009 9
IRl 07 lado kP Al nmaks | AlvVmaks B 2008 51020049 3
Hale kP tosdteiden v | Tedo ] 2009 51120049 1.2005
Hale EF konekislister Toskonek | 8 2009 5.11.2009 1.2005 2
Jalc KF toskbeiden il TosTi a 2003 A11.2009 1.2005 3 1
| Zade EF tositteiden j& Toslar ) 2009 5112009 1.2003 4 3
Zalc EF parvakipan k| Pk 3 2008 5112009 57112003 .5 4
Hale EP tailomsla pant | TakPankla 9 2009 §511.2009 157112003 & 5
Hale EF tarkista npayr| TakMyza |8 2009 11,2008  15.11.200% ;7 5
dalc kP tarkista veso| Tafvaro 3 2003 A11.2009 (15.71.2003 (8 5
_ T e KPR ALV nauks ALVER 9 200 5112009 5112009 9 B
e EP ALV HImatus | ALV 9 009 511 2009 12005 10 9
Hale kP Al nmaks Alvmsks |9 2009 51120049 112005 11 5
-.!J-._.l A Awse WD Boadbimidean 0] Tosl Fa (] b gipr] FE 14 e AF 44 il 4

Varimadrityksessa on taman lisdksi mahdollisuus varittéa entiseen
tapaan kaikki sarakkeet (= hitaampi) tai j&ttéa kokonaan varittamétta
(= nopein).

im. Yarimdaritykset

Muohasza olevien faustawan SRR | At

tekztin wari I W alikze wari.. |

taListavar I Walitze véiri...l
teksti wari _ W alitze wari... |

taLiztanar I Walitze véri...l
belkstin wari _ Walitze wari... |

r ...
— T ehtawvien wartystapa

Fian eraantyvien

K.iireettomien

k.
" kaikki zarakkeet [hidaz]
{* 1. ja paivasarake [nopeampi] Penuta

™ i vanteta lainkaan [nopein, ei vareja)
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13. TYONTEKIJAN PAIVITTAINEN TYOAIKA

Nyt saat tul ostettua tyontekijan paivittaisen tydgan valitulta jaksolta
Asteri-ailkaleimojen perusteella ruudulle Muistioon, Exceliin tai
paperille. Kayta toimintoa

Tulosta | Asteri-ajankaytto | Tyontekijalta paivittain

isj, Paivittaisek tyoajak El

— Tulostetaan——— Ajankayttoon lazketaan mukaan

&+ Ruudulle Muistioon 7| Asteli-sjankSptts

™ Buudulle Exceliin
" Paperile

[¥ Meuvottelutapahtumat

— Tulosteeseen atetaan
{7 Kaikki tyantekijat
+ Yhai bigntekiig:  [Mika

—Aikarajaus
Alkamizaika on +alilla 30.1.2008 - [11.2.2008
ezim. muodogza 6.2 2007 tai 6.2.2007 11:12:34

™ Laske paallekkSizet sjaniaksot tuplana k. Peruuta

¥ Tulosta aikalsimat nakyvin

14. AIKALEIMAN TYONTEKIJANNIMI

Aikaeiman tydntekijanimi on nyt sen levyaseman Asterits-kansiossa,
jossa sijaitsee Windows-kansio, eli toimii myds koneessa, jossa C-
asemaaei ole.
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15.

PAALLEKKAISEN ASTERI-AJANKAYTON

LASKUTTAMINEN

. Aineiston vienti laskutukseen

— Asiakkaat

Luatavan sirtotiedoston nimi

{+ kaikki asiakkaat
" Asteri Malliyritys Oy

crhkoe wlz

Peruta |

r Toistatehtdyat

[V Ota mukaan tehtdvat, joiden valmistumisaika on valila
|‘|_1_1SDD - |1.1.2100 esim. B.2.2007 tai 6.2.2007 11:12:34

¥ ota mukaan wain ne tehtavat, joita ei ole aiemmin viety laskutukseen

— Meuvottelutapahtumat hinnoittelun perusteella
[ Oita rmukaan bapahtumat, joiden valmistumizaika on vEllE

esim. B.2.2007 tai 6.2.2007 11:12:34

J1.1.1900 - 112100

[ ata mukaan vain ne tapahtumat, joita e ole siemmin viety lagkutkseen

Selaa... |

— Azteri-ohjelmien suoritteet ja niiden aikarajau

Y hdella tyontekijalla voi olla samanaikaisesti kéynnissa esimerkiksi
Asteri Kirjanpito ja Asteri Palkanmaksu. Tall6in hanelle kirjautuu
tyOaikaa kaksinkertainen méara. Jos han vielatekee samaa yritysta,
asiakkaallekin tulee lasku kaksinkertaisesta gjasta.

Tarvittaessa voit valita tulostus- ja laskutusvaiheessa, etta tul okset
korjataan siten, etta paallekkaista laskutusta el synny.

¥ Kijanpita J1.1.1900 - [1.1.2100
[ Lahete/Laskutus [1.1.1900 - [1.1.2100
¥ Palkarmaksu  [1.1.1900 - [1.1.2100
[ Ostorsskorta  [1.1.1900 - 112100
IV Isdnniinti J1.1.1300 - [1.1.2100
¥ Tilausterkasittely |‘|,‘|,1SDU - |'|.1.2'IUEI

¥ Kirivita kenttaEn

IViitteemme

x| teksti {1.1.1900-1.1.2100

— Meuvattelutapahtumat ajan perusteella, jos ei hinnoitelbu
[ Ota mukaan tapahturnat, joiden valmistumizaika o valil
| - | esim. £.2.2007 tai 6.2.2007 11:12:34

¥ ota mukaan vain ne tapaktumat, joita ei ole aiemmin viety laskutukssen

|

“haikkd

% minuuttia

© tuntia

— Agteri-ajankaytto
V¥ Ota mukaah istunnct, joiden alkamisaika on vallE

|1,‘I,‘|9EIU = ||1,1,21UU esim. 6.2.2007 tai B.2.2007 11:12:34

Errittely
’V " ohiclmittain (ajat voivat sizalEa padllekk ik sia) & ahielmittain ja vihennetasn paallekkaiset ajanjaksat +
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16. AIKALEIMAT NAHTAVILLA JA SALASANAN TAKANA

Asteri-ohjelmissa kaytetyn gan aikaleimat saat nékyville seuraavasti:

Mene Asiakkaiden kansiot -ikkunassa asiakkaan riville ja sen

ohjelman sarakkeeseen, jonka aikaleimoja haluat katsoa’korjailla.

_ [Dhjelma | ¥ritys Hakemista Tekia Alkoi Paattyi

Lm dgter Mallrityz Oy | chwinkphmall Liza 9.2.2007 15:48:29 9.2.2007 15:48:57
W Azten Mallipritys Oy | cwinkphmali Liiza 9.2 2007 15:50:16 9.2.2007 15:50:39
W Agten Malliyritys Oy | chwinkphmali Liiza 13.3.2007 11:45:57 13.3.2007 17:46:21
LS dgter Mallrityz Oy | chwinkphmall Liza 13.3.2007 13:50:43 13.3.2007 135412
W Azten Mallipritys Oy | cwinkphmali [LET 13.3.2007 13:54:58 13.3.2007 13:58:07
W Agten Malliyritys Oy | chwinkphmali [LET 14.3.2007 11:10:12 14.3.2007 11:10:42
WK Agten Mallipritys Oy | chwinkphmali [LET 14.3.2007 11:12:59 14.3.2007 11:14:03
LS dgter Mallrityz Oy | chwinkphmall b auri 14.3.2007 15:68:28 14.3.2007 15:58:36
W Azten Mallipritys Oy | cwinkphmali [LET 15.3.2007 3:01:13 15.3.2007 3:01:22

ﬂ ar.

Voit korjailla, liséilla ja poistella aikal eimoja tarpeen mukaan.

Aikaleimat saat tarvittaessa laitettua salasanan taakse, siten, ettavain
valitut henkil 6t pagsevét niita katsomaan ja muuttamaan. Salasana
asetetaan toiminnolla

Muokkaa | Aikaleimojen salasanan asetus.
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17. AUTOMAATTINEN VARMUUSKOPIOINTI

Ohjelma tekee tehtdvaseurannan aineistosta automaatti sesti
varmuuskopion aina kun lopetetaan ohjelma.

Varmuuskopio menee saman kovalevyn asterivarmuus-nimiseen
kansioon, esim. c:\asterivarmuus tai verkkokaytossa palvelimen
c:\asterivarmuus-kansioon, joka ndkyy esim. s:\asterivarmuus-
nimisena muille koneille.

Voit itse muuttaa varmuuskansion polun valinnallaM &arita |
Automaattinen var muuskopiointi.

. Mddritd automaattinen yarmuuskopic ﬂ

[+ iT ee automaattinen varmuuzkopio aina whtyksesta poistuttass s

hakemiztoan Ic:hasterivarmuus

ok Peruuta

Levylle jda talteen kunkin aineiston ensimmainen kayttokerta kustakin
kalenterikuukaudesta, esim. c:\asterivarmuus\200909\wints-kansioon

Jos kéytét samaa aineiston kaks kertaa kuussatal useammin, tallentuu

c:\asterivarmuus\17\wints-kans oon.

Mikali joudut palauttamaan varmuuskopion, |0ydét aina kuukauden
ensimmai sen kayttokerran kuukauden kansiosta. Jossain tapauksessa
aineiston |oytamiseksi voit kayttéa Windowsin etsimistoi mintoa:
Kaynnista | Ets | Tiedostoja ja kansioita.

Syota etsittdvaksi tiedostoks esim. firma.wor (yrityksen
ostoreskontratietokanta). Hakutul oksissa ndet myads tiedostojen

paivamaaran. Siita voit havaita, mista kansiosta uusin aineisto 16ytyy,
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esim. c:\asterivarmuus\22\wints\wints\wints.wts voi olla uudempi kuin
c:\asterivarmuus\200910\wints\wints.wts

i, Asteri Tehtdviseuranta x|

Teen automaattista
varmuuskopiota.

Odota...

Jos automaattinen varmuuskopio tuntuu vievan liikaa kovalevytilaa tai
aikaa, saat poistettua sen kaytosta valitsemallaM &arita |
Automaattinen var muuskopiointi.

HUOM! Jos kovalevysi vioittuu, my0s automaattinen varmuuskopio
voi kadota. Sen vuoks Sinun kannattaa tehda séannollisesti
varmuuskopioita myds muille tietovélineille, essm. rompulle, nauhalle,
usealle muistitikulle tai toiselle kovalevylle.
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18. YHTEYSTIEDOT, TUKI

Toimisto on auki arkisin klo 8-16. Jos emme pysty vastaamaan
puheluus heti, j&t& soittopyynto vastagjaan niin otamme yhteytta heti
vapauduttuamme.

Vuodenvaihteen tienoilla voi tulla hetkittdisia puhelinruuhkia, mutta
jattamalla viestin vastagaan saamme otettua Sinuun parhaiten yhteytta
heti vapauduttuamme. Voit my6s tutkia kotisivuiltamme www.atsoft.fi
vastauksia gjankohtaisiin kysymyksiin tai laittaa séhkopostia

0s0i tteeseen tuki @atsoft.fi

K ayttg atuki
(09)350 7530
tuki @atsoft.fi
www.atsoft.fi

Satu Nissilg, sovellusneuvonta
(09)350 75 312, fax (09) 350 75 321
satu.nissila@atsoft.fi

Mia Turunen, sovellusneuvonta
(09)350 75 311, fax (09) 350 75 321
mia.turunen@atsoft.fi

Atso M akinen, koulutus, asiakaskaynnit
(09)350 75 310, fax (09) 350 75 351
0400 316 088

atso.makinen@atsoft.fi

lltaisin ja viikonloppuisin voi soittaa péivystysnumeroihin
0400-505 596, 0500-703 730 tai 0400-316 088.
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19. HINNASTO

KIRJANPITO mm. Kirjanpito, alv-laskelma, tilinp&&tos, tase-erittelyt 500 €
- Tuloveroilmoitus Y hteison séhkdinen tuloveroilmoitus, lisdosa kirjanpitoon 300 €
PALKANMAKSU Palkanlaskenta, valvontailmoitus, vuosi-ilmoitus 500 €
LASKUTUS Laskutus, asiakas- ja tuotekortisto, myyntireskontra 500 €
LAHETE/LASKUTUS Laskutus + |&heteosa (Finvoice, sarjalaskutus) 800 €
- Lahetel askutusosa Lisdosana Asteri laskutukseen, kun on yll&pitosopimus 300 €
lisdosana Asteri laskutukseen, kun e ole ylldpitosopimusta 500 €
TILAUSTENKASITTELY Tilaus/ toimitusketjun hallintaan. Lisaksi tarvitaan 500 €
|&hete/laskutus
OSTORESKONTRA Ostolaskujen seurantaan, tilidintiin, kustannuspaikkaseurantaan 500 €
ISANNOINTI mm. taloyhtion vastikeseurantaan, vuokranantajalle 500 £
TEHTAVASEURANTA asiakashallinta/ CRM tilitoimistoille ja palveluyrityksille 500 £

YLLAPITOSOPIMUKSET, PAIVITYKSET, KAYTTAJATUKI

Postipaivittg an Neuvontapalvelu, péivitykset netistéja postitse kerran vuodessa akaen
Y [l&pitosopimus 100 € /vuosi
Nettipdivittg an Neuvontapalvelu, péivitykset netisté. Nettipéivittgjélle ei postiteta akaen

levykkeita elké kayttoohjekirjoja 80 € /vuos

Y |1 8pitosopimus

PAIVITYKSET EI-YLLAPITOSOPIMUSASIAKKAALLE

Paivitysmaksu Péivitysmaksu uusimpaan ohjelmaversioon kun e ole voimassaolevaa alkaen
yll&pitosopimusta 200€

VANHAN ASTERI DOSOHJELMAN VAIHTOHINTA
Vahto dos->win Vanhasta Asteri dos ohjelmasta kun on yll&pitosopimus akaen 250 €
Vahto dos-> win Vanhasta Asteri dos ohjelmasta kun e ole yll&pitosopimusta akaen 350 €

KURSSIT, KOULUTUS, TUNTITYO, MUUT VELOITUKSET

Kurssipaiva Hki Aikataulun mukainen kurssipéiva Helsingissa 100 €
Kurssipdivdmuualla  Aikataulun mukainen kurssipéiva muualla Suomessa 200 €
Koulutuspéiva Koulutuspéiva asiakkaan luona alkaen 500 €/péiva, akaen
asiakkaan luona hintaan lisatdan matkakul ut 500 € /psiva
Tuntivel oitus Y Il&pitosopimukseen kuulumattomat neuvonnat ja muut tyot, esim. 90 €/h
asiakaskohtainen koulutus. Minimiveloitus 1 tunti.

Postituskulut Lisdtaén postipakettina lahetettaviin ohjelmatoimituksiin 10 €
Toimituskulut Erikseen tilattu asennus-cd tai péivitysvihko 20€
Monen kayttdjan hinnasto rinnakkaislisenssit ja tilitoimistolisenssit luettavissa

lisenssit www.atsoft.fi/lisenssi.htm

Hinnat sisdltavét alv:n 22%
Ohjelmat ovat moniyritys/ tilitoimistoversioita vakiona soveltuen mm. tilitoimistoille.
Pidatdmme oikeuden muutoksiin. Voimassaoleva hinnasto www.atsoft.fi/hinnasto.htm
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